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Friedrich-List-Schule Berlin




Hinweise zum Ausfüllen und Versenden des Europass Lebenslauf:


Speichern Sie das Formular „ Europass Curriculum Vitae“ als Word Dokument unter:

„Name_ Vorname_ Klasse_gewünschtes Land.doc“ 

Wie z. B.:  Mustermann_Monika_271_ES.doc .

Sie können auch mehrere Länderkürzel in der Reihenfolge Ihrer Priorität angeben.

Benutzen Sie dabei folgende Länderkürzel:
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Sonstige EWR~Linder

BE BELGIEN 1S ISLAND
DK DANEMARK LI LIECHTENSTEIN
DE DEUTSCHLAND NO NORWEGEN
GR GRIECHENLAND
ES SPANIEN Sonstige Lander
FR FRANKREICH BG BULGARIEN
IE IRLAND cz TSCHECHISCHE REPUBLIK
IT ITALIEN EE ESTLAND
LU LUXEMBURG CcY ZYPERN
NL NIEDERLANDE LV LETTLAND
AT OSTERREICH LT LITAUEN
PT PORTUGAL HU | UNGARN
FI FINNLAND MT MALTA
SE SCHWEDEN PL POLEN
UK VEREINIGTES KONIGREICH RO RUMANIEN
SI SLOWENIEN
SK SLOWAKEI
TR TURKEI





Für die überseeischen Gebiete nutzen Sie das Kürzel ÜG.

Sie füllen ein Exemplar des Europass Curriculum Vitae auf Englisch (Spanisch/Französisch) aus. 

Das Passfoto wird über das Menü „Einfügen“; „Grafik“ „von Scanner oder Kamera“ in das Word Dokument als jpeg–Grafik eingefügt. (Benutzen Sie andere Grafikformate als das jpeg-Format, so wird das Dokument zu groß. Nicht mehr als 300 KB liefern!!! Die Kantenlänge der Grafik sollte nicht größer als 6 cm x 4 cm sein, die Auflösung sollte bei 150 dpi liegen.)

Bei Occupational field tragen Sie für Fremdsprachensekretärinnen ein: Accredited Foreign Language Administrative Assistants/P.A., für Fremdsprachenkorrespondenten: Accredited Foreign Language Administrative Professional/ Executive P.A., für Eurokorrespondenten: EU Accredited Multilingual Administrative Professional/Executive P.A.

Work experience:

Dieser Abschnitt ist der wichtigste Abschnitt für die

aufnehmende Institution.

Nennen Sie hier alle Erfahrungen, die für den berufsbezogenen Einsatz am Praktikumsplatz interessant sein könnten. Das betrifft nicht nur Ihre fachlichen Kenntnisse sondern auch Fähigkeiten, die Sie im Hinblick auf soziale (Teamfähigkeit) und interkulturelle Kompetenz (z.B. Au pair) erworben haben.  Geben Sie hier möglichst detaillierte Informationen an.

Dieser Abschnitt entscheidet im Wesentlichen darüber, ob Sie angenommen werden oder nicht - und - wie Sie eingesetzt werden.

Schreiben Sie kurz und bündig, keine lange Prosa.

Education and training
z. B. geben Sie an: general education 10 years or  general education 13 years (A-level certificate); Nicht die gesamte schulische Laufbahn vom Kindergarten an im Detail auflisten!

Additional information:    

Irgendwelche Qualifikationen, die für einen beschäftigenden Betrieb für Interesse sein könnten. 

Schicken Sie das ausgefüllte Formular  als Word Dokument als Anhang auf elektronischem Weg an m.kaschubat[at]fls-international.de
Es werden von mir ausschließlich vollständige (richtig ausgefüllte und benannte) elektronische Bewerbungen mit eingescanntem Bild angenommen.

Die Bewerbung gilt erst mit dem Eingang des Ansparbetrags von 100 € für Ihr Praktikum auf das Konto der Friedrich-List-Schule Nr. 636349101, BLZ 100 100 10 (Postbank Berlin)
und der von Ihnen vollzogenen Online Registrierung als angenommen. 

Sie erhalten den Ansparbetrag ohne Zinsen wieder zurück, wenn Sie das Praktikum antreten (natürlich zusätzlich zu den EU-Geldern). 

Sollten Sie das Praktikum nach erfolgter Anmeldung allerdings nicht antreten, muss der Betrag einbehalten werden. 

Die Vergangenheit hat leider gezeigt, dass wir ohne eine finanzielle Verbindlichkeit nicht mehr auskommen.  

Mit freundlichen Grüßen

Marianne Kaschubat
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